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Bu yonerge “Milli EgitimBakanligi Okul Pansiyon Yonetmeligi nin” 10 uncu maddesine gore
hazirlanmigtir.



BIRINCI BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar
Bu yonerge Akhisar Hilaliye Imam Hatip Lisesi 0grenci pansiyonu ile ilgili hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla
hazirlanmustir,

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim Bakanligina Baglh
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y&netmeligi, Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ilkdgretim Kurumlari
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Bu talimatnamede gecen;

Bakanlik: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar giinlerle sinirli olmak {izere, yatili 6grencilerin egitim-
Ogretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yliriiten 6gretmeni,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetgi belletici dgretmenin gdzetimi ve denetimi altinda, derse ve
sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri igin
hafta i¢i okul yonetimince belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evei 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin verilen
Ogrenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger sosyal ihtiyaglarinin
karsilandig1 yeri,

Veli: Ogrencinin  annesini, babasim1 veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

[KINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak Ogrencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye niteliginde
olan malzemeler asagida belirtilmistir.

1.Pijama

2.El ve banyo havlusu

3. Oda terligi en az bir ¢ift

4.Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

5.0kul kurallaria ve mevsime uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6.Kisisel temizlik malzemeleri (dis fir¢asi, dis macunu, tarak, , tirnak makasi vb.)

7.Islak mendil-kagit havlu-dezenfektan en az bir adet

8.(Doktor raporu ile birlikte) Ogrencinin varsa diizenli olarak kullanmas: gereken ilaglar

Hilaliye K1z Anadolu Imam Hatip Lisesi yatili programinda; 6grencilerin ilgi, kabiliyet ve kariyer hedeflerine
gore Temel Islam Bilimleriyle birlikte Fen ve Sosyal Bilimler, Orgiin Egitimle Birlikte Hafizlik Projesi ve Hafizlik
Pekistirme, Teknoloji proje ve programlarini uygulayan Program Cesitliligini 6ziimsemis bir “Rehber Okul” olma
vizyonunu benimseme; madde ve manaya yonelik biitiinciil bir varlik ve bilgi anlayisina sahip; aldig1 egitim ile
gecmisini ve kiiltiirel mirasini iyi bilen,yasadig1 zamanin farkinda ve degisen diinyanin idrakinde olarak giiniimiiz
diinyasini ve goniil cografyamizi iyi okuyan, iilkesine ve insanliga faydali olma idealinde, bilgi ve hikmetin 1518inda
erdemli durusuyla medeniyetimizin ihya ve ingasinda sorumluluk sahibi olacak bireyler yetistirme misyonunu
gergeklestirme hedefiyle sorumluluk,diiriistliik, karsilikli saygi, olumlu iletisim ve isbirligi ilkelerine dayali, genglerin
birbirlerinin haklarina, ihtiyaglarina ve miilkiyetine saygi duydugu, 6grenimi tesvik edici bir ortam olusturmaya
caligmaktayiz.



UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Pansiyonda Dikkat Edilmesi Gereken Davranislar

Ogrenciler pansiyon zaman cizelgesine uymalidir.

Ogrenciler, zaman gizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen yerlerde etiitlere katilir.

Zaman cizelgesi disinda etiit yapmak isteyen Ogrenciler yoklamadan sonra, belletici veya nobetgi belletici
Ogretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde ¢aligabilir.

Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

Pansiyonda kavga edilmemeli ve kavgaya sebebiyet vermemelidir.

Sigara ve alkollii igecek asla bulundurmamali ve asla kullanmamalidir.

Odalarda ,6grenci dolaplarinda, valiz ve ¢antalarinda kesici, yaralayici esya, Sa¢ kurutma makinesi disinda elektrikli
higbir alet, 1sitici, tiip ve benzeri malzemeler yasaklanmis yayin, egitim 6gretime uygun olmayan her tiirlii ara¢ ve
gerecler bulundurulmayacaktir.

Yerler temiz tutulacak, ¢opler oda ve katlardaki ¢op kutularina atilacaktir.

Yemek saatlerinde tiim 6grenciler (izin ve hastaliklar haricinde) sirasin1 gézeterek yemeklerini alacaktir.

Ziyaret goriismeleri, ziyaret saatleri i¢inde okulun belirledigi alanlarda okul idaresi ve ndbetci 6gretmenlere haber
verilerek yapilacaktir.

Pansiyon 6grencisi disinda hi¢ kimse izinsiz olarak pansiyonda barindirilamaz.

Izinsiz olarak pansiyon terk edilemez.

Etiit baglama saatlerinde raporlu,6zel izinli veya gorevli olan 6grenciler disindaki tiim 6grenciler, etiit salonunda hazir
bulunacaklardir.

Yatakhane, etiit, yemekhane, banyo, wc. , mescit vb. tiim pansiyon birimleri talimatnamelere uygun olarak
kullanilacaktir. Kurallara uymayanlar, ilgili gérevli 6grenci tarafindan en kisa zamanda ndbet¢i Ogretmene veya
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bildirilecektir.

Oda nobetgileri 07.00 — 07.45 saatleri arasinda oda penceresini agik tutup odanin havalanmasini saglayacak, pencere
ve lambalar1 kapatip en son oday1 kendisi terk edecektir.

Sabahleyin oda terk edilirken meydanda kurutulmak {izere ¢amasir birakilmayacaktir.

Odalarda kisisel esyalar birakilmayacaktir.Kisisel esyalar dolaplarda bulundurulacaktir. Ranza, dolap, yatak, yastik,
carsaf, battaniye gibi esyalarimi temiz ve tertipli kullanmaya 6zen gostereceklerdir. Uyarilara ragmen odasimi temiz
birakmayan, tertip ve diizen konusunda O6zen gostermemekte devam eden Ogrencilere sene basi pansiyon
toplantisinda alinacak kararlara gore islem yapilacaktir. Ranzalarin ve dolaplarin yerleri higbir sekilde
degistirilmeyecektir.

Ogrenciler zaman ¢izelgesine gore kalkip, en kisa zamanda yatagini.dolabini talimata gére diizenlemeli, rahatsizlig
nedeniyle kalkamayan 6grenciler pansiyon idaresine ve nobetgi 6gretmene aninda haber verilmelidir..

Herkes mutlaka siniflarina zamaninda gitmeli ve derslerine hazirlanmalidir.

Okul idaresinin belirledigi diger kurallara uymak.

Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.



OGRENCI TALIMATI

Ogrencilerin yapmakla yiikiimlii oldugu gorevler:

1.Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilinciyle, kullanacagi devlet esyasini daha uzun
Oomiirlii kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

2.Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak kullanarak dolabini ve yatagim
ornek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

3.Zaman cizelgesine gore sabah yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore diizenlemeli.
Rahatsizlik durumundan dolay1 kalkamayan 6grencileri ndbetci 6grenciler nobetci 6gretmene bildirmelidir.

4.Elini ylizlini sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli. Musluklar kullanirken suyu yeterli acip isi bitince mutlaka
kapamali, arizali olanlar1 nobetci Ogretmene bildirmeli tuvalet ve banyolar1 talimatnameye uygun olarak
kullanmalidir.

5.Gorevli 6grenciler disinda herkes okula zamaninda gitmeli ve derslerine en iyi sekilde hazirlanmalidir.

6.Gorevli Ogrenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali, ndbetgi Ggrenciler
kontrolleri yapip nébetci 6gretmene durumu bildirmelidir.

7.Yemekler zaman ve kullanma talimatina uygun bir sekilde , giiriiltii yapmadan yenmeli, kesinlikle yemekhane
disinda (yatakhane — siif - bahge ve diger yerlerde ) yemek, ekmek yenmemelidir. Yemeklerden sonra el yikamak,
dis fircalamak i¢in, yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarini en kisa zamanda giderip, yatakhane terk edilmelidir.

8.Yatis, zaman c¢izelgesine uygun olmali, giin boyunca okulda bulunmali ,disar1 ¢ikarken mutlaka pansiyon miidiir
yardimcisindan veya nobet¢i 6gretmenden izin almalidir.

9.Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz, ¢arsiya gidemezler.

10.Pansiyondan ayrilirken bavul, canta gibi esyalarini gerektiginde yetkililere kontrol ettirmelidir.
11.0grenciye yakisir sekilde konusmali ve davranmalidir.

12.0kul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.



DORDUNCU BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

(HAFTA iCi)
T.C.
MANISA VALILIGI

Akhisar / Hilaliye Kiz Anadolu imam Hatip Lisesi Miidiirliigii

HAFTA ICi PANSIYON ZAMAN CIZELGESI

NdT:Sabah kalkis ve aksam yatis saati namaz vaktine gore degisebilir.

Medine SEZER
Miidiir Yardimcisi

HALIL BONCUK
Okul Miidiirii

Sira No Baslangig| Bitis Saati| Etkinlik Adi Oda Tipi
Saati
1. Etkinlik 6:20 6:30 Kalkis- (Gondillii)Sabah Namazi Hafta i
2. Etkinlik 6:30 | 7:00 Oz Bakim-vyatak-nevresim diizeltme Hafta ici
3. Etkinlik 7:00 | 7:45 Kahvalti Hafta ici
4. Etkinlik 7:45 8:00 Okula Hazirhk Hafta ici
5. Etkinlik 8:00 | 8:15 Pansivondan Cikis Hafta ici
6. Etkinlik 8:30 12:30 Okul Dersleri Hafta ici
7. Etkinlik 12:30 | 13:00 Odle Yemedi Hafta ici
8. Etkinlik 13:00 | 13:40 (Gondillii) Odle Namazi Hafta ici
9. Etkinlik 13:40 | 16:05 Okul Dersleri Hafta ici
10. Etkinlik 16:15 | 16:45 DYK Hafta Ici
11. Etkinlik 17:00 | 17:30 Aksam Yoklamasi Hafta ici
12. Etkinlik 18:00 | 18:30 Aksam Yemedi Hafta ici
13. Etkinlik 18:30 | 18:55 Serbest Zaman (GonulliAksam Namazi Hafta ici
14. Etkinlik 19:00 | 19:40 1. Etiit Hafta Ici
15. Etkinlik 19:40 | 19:50 Teneffiis Hafta Ici
16. Etkinlik 19:50 | 20:30 2. Etit Hafta ici
17. Etkinlik 20:30 | 20:40 Teneffiis Hafta ici
18. Etkinlik 20:40 | 21:20 3. Etiit Hafta Ici
19. Etkinlik 21:20 | 21:40 Ara Odiin Hafta Ici
20. Etkinlik 21:40 | 22:00 Serbest Zaman-Ozbakim Hafta ici
21. Etkinlik 22:00 | 22:15 Yat Yoklamasi Hafta ci
22. Etkinlik 22:15 | 22:40 (GondlliYatsi Namazi Hafta ici
23. Etkinlik 22:40 | 23:00 Yatis Hafta ici




(HAFTA SONU)
T.C.
MANISA VALILIGI
Akhisar / Hilaliye Kiz Anadolu Imam Hatip Lisesi Miidiirliigii
HAFTA SONU PANSIYON ZAMAN CIZELGESI

Sira No Baslangic | Bitis Saati| Etkinlik Adi Oda Tipi
Saati

1. Etkinlik 6:20 6:30 Kalkis- (Gondillii)Sabah Namazi Hafta Sonu
2. Etkinlik 6:30 7:00 Oz Bakim-yatak ,nevresim diizeltme Hafta Sonu
3. Etkinlik 7:15 8:30 Kahvalti (Cumartesi) Hafta Sonu
4. Etkinlik 8:30 9:00 Kahvalti (Pazar) Hafta Sonu
5. Etkinlik 12:30 13:00 Odle Yemedi Hafta Sonu
6. Etkinlik 13:00 | 13:30 (Goniilli) Odle Namazi Hafta Sonu
7. Etkinlik 13:30 16:00 Serbest Zaman- Carsl izni Hafta Sonu
8. Etkinlik 17:00 | 17:30 (Goniilli) Tkindi Namazi Hafta Sonu
9. Etkinlik 17:30 18:00 Aksam Yoklamasi Hafta Sonu
10. Etkinlik 18:00 18:30 Aksam Yemedi Hafta Sonu
11. Etkinlik 18:30 18:55 Serbest Zaman (Goniillli ) Aksam Namazi Hafta Sonu
12. Etkinlik 19:00 19:40 1. Etlt (Pazar) Hafta Sonu
13. Etkinlik 19:40 19:50 Teneffis Hafta Sonu
14. Etkinlik 19:50 20:30 2. Etiit (Pazar) Hafta Sonu
15. Etkinlik 20:30 20:40 Teneffis Hafta Sonu
16. Etkinlik 20:40 21:20 3. Etiit (Pazar) Hafta Sonu
17. Etkinlik 21:20 21:40 Ara Odiin Hafta Sonu
18. Etkinlik 21:40 | 22:00 Serbest Zaman- Ozbakim Hafta Sonu
19. Etkinlik 22:00 22:15 Yat Yoklamasi Hafta Sonu
20. Etkinlik 22:15 22:40 (Gondlli) Yatsi Namazi Hafta Sonu
21. Etkinlik 22:40 23:00 yatis Hafta Sonu

NOT:Sabah kalkis ve aksam yatis saati namaz vaktine gore degisebilir.

Medine SEZER
Miidiir Yardimcisi

HALIL BONCUK
Okul Miidiirii



ZAMAN CIiZELGESI UYGULAMASI

1.Belletici 6gretmen ve tiim pansiyon dgrencileri bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadirlar.

2. Ders saatleri iginde yatili 6grencilerin okulda mazeretsiz olarak herhangi bir derse girmemesi disiplin cezasini
gerektiren davranistir.

3.Pansiyonda nobet tutan Belletici Ogretmenler, Ogrencilerin etiit c¢aligmalar1 bittikten  sonra pansiyondan
ayrilacaklardir.

4.Cumartesi giinleri etiit yoktur.

5.Pazar giinleri etiit uygulanacagindan dgrencilerin Pazar doniislerinin etiit saatinden 6nce yapilmasi zorunludur.
6.Zaman cizelgesinde belirtilen Kahvalti —Ogle Yemegi - Aksam Yemegi - Yat yoklamas1 vb. tiim faaliyetler
cizelgeye uygun olarak nobetci belletici ve belletici 6gretmenler tarafindan yiiriitiilecektir. Protokol geregi Hilaliye
Egitim Vakfi ile Din Egitimi Genel Mudiirliigii arasinda imzalanan 15.03.2021tarihli protokol geregi ihtiya¢ halinde
okul idaresi ile isbirligi icinde egitim 6gretim faaliyetlerine,sosyal ve kiiltiirel gelisimlerine destek verebilecektir.
7.0kul idaresi ve ndbet¢i 0gretmenden izin almadan kesinlikle okul bahg¢esinden disar1 ¢ikilmayacaktir.

8.Pansiyon giris kapisi sabah 08.10 da kapatilacak, Saat 15.30 da agilacaktir. Bu saatler arasinda zorunlu haller
disinda pansiyona giris yasaktir..

9.Hafta sonu evci c¢ikacak Ogrenciler en gec Persembe aksamu Evci izin Defterini eksiksiz ve dogru olarak
doldurmalidir.

10.Cars1 izinleri hafta sonudur. Carst izni , Dbelletmenler,nobetci Dbelletici Ogretmenler refakatinde
yapilacaktir.Ogrenciler danismada ¢ikis-giris islemlerini yaparak cikacaktir.

11.Hafta sonu ¢arstya ¢ikanlar, ¢arsi izin kdgidini ¢ikis ve girislerde imzalayacaktir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESININ UYGULANMASI

Veliler pansiyonda kalan dgrencilerinin, MEB tarafindan yayinlanan 19 Ocak 2007 tarih ve 26408 sayili
"Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeligi"ne ve Resmi Gazetede yayimlanan ( 17.03.1989 /
20111 sayili yonetmelige ) uygun davranmalar1 hususunda pansiyon idaresine her tiirlii katkiyr
saglayacaklardir.

HAFTA iCi

a) Ogrenciler sabah saat 06.30'da nobetci belletici gretmenler tarafindan uyandirilir.

b) 06.30 — 07.00 saatleri arasinda 6grencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar1 ve nevresimleri toplattirilir ve
diizelttirilir. Odalar her katin nobetci belletici 6gretmeni tarafindan kontrol edilir.

c) 07.00 — 07.45 saatleri arasinda kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

d) 07.45 — 08.00 okula hazirlik yapilir.

e) 08.00 — 08.15 saatleri arasinda sabahg1 6grencilerin yurdu terk etmesi saglanir.

) 12.30 — 13.15 saatleri arasinda 6gle yemegi, belletici 6gretmen nezaretinde yedirilir.

g) 13.00 — 13.15 saatleri arasinda hasta olan 6grencilere ilaglart belletmen 6gretmen nezaretinde verilir.

h) Okuldaki derslerinin bitimiyle beraber belletici ndbetgi 6gretmenler en ge¢ saat 16.00'da pansiyona gegerler ve
Ogrencilere nezaret ederler.

1) Ogrencilerin etiitlerden sonra yatakhaneye giris saati 21:30’dur.

i) Ders bitiminde 6grencilerin dinlenmesi igin aksam yemegine kadar siire taninir.

J) 18.00 — 18.30 saatleri arasinda dgrenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini yerler.

k)19.00- 19.40 saatlerinde birinci etiit, 19.40 — 19.50 saatleri arasinda teneffiis, 19.50 — 20.30 saatleri arasinda ikinci
etiit,20.30 - 20.40 saatleri arasinda teneffiis, 20.40-21.20 saatleri arasinda ti¢iinci etiit ,21.20-21.40 saatleri arasinda
ara dgiin etlit ve nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.

1) 21.40 — 22.00 saatleri arasinda dgrencilere temizlik, banyo ve yatma hazirliklart yaptirilir.

Saat 22.15'de ndbetci belletmen Sgretmenler yatakhanelerde tiim Ogrencilerin yatmalarini saglayarak yatakhane
yoklamasini alirlar.

n) Gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigini kontrol edilerek, 6grenciler ve
nobetci belletmenler saat 23.00'da istirahata cekilir.

o) Cuma giinii okul ¢ikis saatinde hafta sonu evci iznine giden dgrencilerin kontrolii yapilir Ogrenciler, yemekhane
temizlendikten sonra odalarina cikar ve istirahat ederler. Bu arada nébetci ve belletici 6gretmenler sorumlu olduklari
katlarda 1 saat araliklarla odalar1 kontrol ederler.



HAFTA SONU

a) 07.00'da okulda kurslar1 olan 6grenciler ve erken kalkmak isteyen Ogrenciler Nobetci belletmen tarafindan
kaldirilir ve kahvaltiya hazirlanmalari saglanir.

b) 07.15-08.30'da Belletmenler nezaretinde kahvalti yaptirilir.(cumartesi)

c) 08.30—09.00'da Belletmenler nezaretinde kahvalt1 yaptirilir.(Pazar)

d) 08.30— 08.45 saatleri arasinda hasta olan 6grencilere ilaclari belletmen 6gretmen nezaretinde verilir.

d)Hafta sonlar1 6gle yemeginden sonra 13:00 - 16:00 saatleri arasinda belletmen &gretici nezaretinde dgrenciler ¢arsi
iznine ¢ikarilir.

e) Aksam yemegi 18.00 — 18.30 saatleri arasinda yenir. 18.30— 19.00 saatleri arasinda hasta olan 6grencilere ilaglari
belletmen 6gretmen nezaretinde verilir.

f) Pazar giinleri aksam yemeginden sonra normal etiitler yaptirilir.

g) Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler i¢in miidiir ve miidiir yardimcisindan izin alinir ve bu
etkinlikler yaptirilir.

h) Cumartesi giinii Saat 23.00'da ndbetci belletmen Ogretmenler yatakhanelerde tiim Ogrencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar. Pazar giinii ise 22.00' da yat yoklamasi alinir.

izin islemleri

1.0grencinin pansiyon kayit islemlerinde &grenci velisi tarafindan  doldurulan Kayit ve Veli Izin Taahhiit
Belgesinde belirtildigi sekilde (¢arst izni, evci izni ve bayram tatili, donem sonu tatilleri, hastalik izinleri, sevk
izinleri vb.) izin verilir.

2.izin, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan almir. Dilekge veli tarafindan elden gonderilmeli veya
belgegeger (fax) yoluyla ulastirilmalidir.

3.Evci ¢ikan 6grenciler;Pazar giinii en geg saat 18:00, Pazartesi giinii saat 08:00 de pansiyona giris yapmalidir.

Cars lzinleri

1.Cars1 izni agsagidaki zamanlarda 6grencilerimizin sosyal ve maddi ihtiyaglarini gidermeleri icin verilmis bir izindir.
2.Cars1 Izni Cikis Doniis Carsi izni zorunlu haller disinda hafta sonudur.Market , kirtasiye vb. ihtiya¢ duyulan
hallerde idarece belirtilen saatlerde hafta i¢i de carsi izni uygulanir.

3.Cars1 izinleri belletmen veya ndbetgi belletici dgretmen nezaretinde yapilir. Ogrenci, ¢ars1 izin defterini cikis tarihi
ve saatini yazip imzalamali, ¢ars1 doniisii ise dOniis saatini yazip ve imzasini atarak pansiyona giris yapmalidir.

4. Cars1 izin dosyasi, okul bahgesindeki danigsma biriminde bulunur.

5.0grenci carsi iznine ¢iktiginda, toplum orf, adet, gelenek, goreneklerine aykir1 hal ve hareketlerde bulunmaz;
toplumu rahatsiz etmez, Ogrencilere yasak lokal, cafe ve kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin miting ve
gosterilerine katilmaz, lokallerinde gorev almaz.

6.Hafta i¢i, 6gle arasinda carsi izni verilmez

7.Cumartesi 09.00- 17:00 , Pazar 09:00- 17:00 saatleri arasinda gars1 izni kullandirilir.

8.Cars1 izninde kurallara uymadigi tespit edilen 6grenciler Pansiyondan Sorumlu Miidiir Yardimeisi veya ndbetgi
Ogretmen tarafindan rapor edilerek disiplin kuruluna bildirilir. Kurul karar verene dek carsi izni iptal edilir.

Evci izni

1. Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir.

2. Hafta sonu evci izninin kullanacak 6grenciler Persembe aksami 19:00-22:00 saatleri arasi evci izin defterini
eksiksiz ve dogru olarak doldurmalidir.Bu tarihler disinda defteri doldurmak isteyen 6grencilere pansiyon idaresinin
veli ile yapacag1 goriisme sonrasinda gerekli goriildiigiinde evci izni verilir.

3.0grenci, evci izni i¢in velisinden alnan Kayit ve Veli izin Taahhiit Belgesinde belirtilen adreslere ¢ikabilir. Bu
adres disinda bir yere ¢ikildiginda tiim sorumluk 6grenciye ve velisine aittir. Bu durumda ilgili disiplin maddesi
geregi islem yapilir.

4.Evci izini alacak 6grenciler doniis tarihi degisecek ise bu ilgili miidiir yardimcisina en az bir giin 6ncesinden
bildirilmelidir. Ogrenci déniis tarih ve saatini izinsiz degistiremez, belirtilen tarih ve saatten gec gelemez.

5.Eger 6grenci tahmin ettiginden daha geg bir saatte yurda donmek zorunda kalirsa, velisi tarafindan pansiyondan
sorumlu miidiir yardimeisina veya nobet¢i 6gretmene bilgi verilmelidir. Evcei izninden vaktinde donmeyen veya geg
gelen Ogrenciler, ndbet¢i 6gretmen tarafindan rapor edilerek gerekli islem yapilir.Degerlendirilen davranisi disiplin
kuruluna bildirilir.

6.Cok 0zel durumlarda ,6liim, hastalik vb. acil durumlarda 6grenciye hafta i¢i izin almmasi gerekirse okul
idaresinden veli izin dilekgesi doldurarak evci izni verilir.Velinin okula gelmesinin miimkiin olmadig1 hallerde okul
telefon numarasi,okul miidiirii veya pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi telefonla aranarak evci izni alinabilir.
Okulun diizenledigi herhangi bir etkinlik nedeniyle normal saatten daha ge¢ donecek olan 6grenciler ig¢in bu durum

gegerli degildir.
Cikis Cuma :16:00
Doniis Pazar : 18.00

Doniis Pazartesi : 08:00



Not:Okul idaresi zaman c¢izelgelerinde degisiklik yapabilir.Ogrenciler bu degisiklige gore hareket etmekle
sorumludur.

izinden Ge¢ Déonme Veya Donmeme

Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler igin asagidaki uygulamalar yapilir:

Ogrenciye telefonla ulasilmaya calisilir.

Velisine ve yakinlarina ulagilmaya c¢aligilir.

Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda jandarmaya haber verilerek kayip
ilaninda bulunulur.

Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altma alinir. Izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim

Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi’ne gore islem yapilir.
Hastalanan Ogrenciler

1.0grencinin hastalanmasi durumunda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri disinda ndbetci
Ogretmene bilgi verilecektir.

2.Acil durumlarda idareciler veya nobetgi dgretmenler tarafindan 112 den ambulans ¢agirilacaktir. Acil durumda
degilse; mutlaka bir giin 6nceden 182 Hastane Randevu Sisteminden veya Internetten MHRS www.mhrs.gov.tr/ den
randevu alinacaktir.

3.Aldig1 randevuya gdre uygun zamanda miidiir yardimcis1 veya ndbet¢i 6gretmenden izin alarak hasta defterine
ismini yazdiktan sonra veli veya belletmen refakatinde okuldan ayrilarak hastaneye gidecektir.

4.Doktor i¢in de olsa izinsiz okul sinirlart disina ¢ikilmayacaktir. Talimatlar disina ¢ikan dgrenciler hakkinda disiplin
islemi uygulanacaktir. Rapor (istirahat) alan 6grenciler pansiyondan giin boyu ¢ikamaz.

5.Sevkli olan 6grenciler, muayene bitimi okula gelerek hasta defterini imzalayip ilaglarini ilgili personele teslim
ettikten sonra derslere girmek zorundadir.

6.(")greEci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, hemen pansiyon idaresine telefon edip bilgi
vermelidir. Boyle bir durumda ndbetgi 6gretmenlerden biri, 6grencinin tedavi gordiigii hastaneye gider,

Hastalk istirahati Nasil Uygulanir ?

1.Rapor alan 6grenci, velisi tarafindan idareyi bilgilendirerek bu siireyi evci olarak da kullanabilir.

Bunun i¢in Ogrenci velisinin belgegecer ile dilekge gdndermesi gereklidir.

2.Hastalik istirahatini pansiyonda gegirecek 6grencilerimiz revirde veya idarenin belirlemis oldugu mekéanda istirahat
edebilirler. Etiitlere katilmazlar.

3.Etiit yoklamasina katilmadigi nébetci 6gretmence kayda alinir.

4. Hastalik istirahatli 6grenci cars1 iznine ¢ikamaz. Ihtiyaglari idareye veya ndbetci 6gretmene bildirmek suretiyle
karsilar.

Saghk Islemleri
Ilaglar
1.Ttim ilaglar doktor recetesiyle birlikte pansiyon idaresine teslim edilmelidir.

2.0grenci evci doniisii yaninda ilag bulunmasi halinde ilaci ve regeteyi derhal pansiyon idaresine gotiirmelidir.

3. Ilaglar belletmen 6gretmen tarafindan ilag Dagitim Defterine islenerek alimalidir.

4.0Odalarda, dolapta, ¢antada veya valizlerde ilag bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yiizeysel olarak kullanilan
krem veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

5.1zinsiz ilag getiren dgrencilerin tespiti i¢in okul biinyesinde kurulacak ekip tarafindan ayda bir odalarda, kisisel
dolapta,valiz ve cantalarda 6grenciyle birlikte kontrol yapilabilir,uyarilara ragmen kurallara uymadig tespit edilen
ogrencilerle ilgi gerekli islem yapilacaktir.


http://www.mhrs.gov.tr/

BESINCI BOLUM
Barinma

Yatakhane Kurallar:

1. Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir

2.Yatakhane , 6grencilerimizin ortak barinma alanlarindan biridir. Her tiirlii bulasict hastaliktan ve zararli hasarattan
korunabilmek i¢in yatakhanenin temizligi ve diizeni son derece Onemlidir. Yatakhanenin temizliginden birinci
derecede yatakhane sakinleri, oda bagkanlari, ndbetciler, yatakhane bagkani, nobetci 6gretmen ve ilgili midiir
yardimcisi sorumludur.

3.Yatakhanede yiyecek ve su hari¢ icecek maddesi bulundurulmamalidir.

4.Ogrencilerin dolaplarinda para ve kiymetli esyalarin1 bulundurmamalar1 ve iizerlerinde fazla para tasimamalari
gerekmektedir

5.Yatakhanenin siikGineti korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu siikinet bozulmayacaktir.

6.Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen gosterilecektir.

7.Sabahlar1 yatakhaneden ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

8.Yatakhanenin diginda hicbir yerde pijama ve gecelik ile oturulmayacak ve dolagilmayacaktir.

9.Yatakhanede yastik altinda, ranza, dolap altinda iistiinde vb. yerlerde higbir esya bulundurmayacak; yatakhaneye
kurutma amagcli ¢camasir asilmayacaktir.

10.Yatakhanede su 1sitici, kahve makinesi vb. elektrikli aletler bulunamaz.izinsiz olarak bu tiir araglarin
getirilmesinin tespiti halinde elektrikli cihaz tutanakla 6grenciden alinir, veliye tutanakla teslim edilerek gerekli
disiplin islemi yapilir.

11.Her tiirli temizlik malzemesi (sabun, dis fir¢asi, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulundurulacaktir.

12.0grenci okul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacaktir. Bu esyalarin
yerlerini degistirmeyecektir. Sagligin korunmasi ve olasi hastaliklarin bulagmasini 6nlemek icin diger 6grencilerin
esyalarini ve yatagini kullanmayacaktir.

13. Dolaplarin diizenli  kullanilmasi, dolaplarda ila¢ bulundurulmamasi zorunludur. Elbise, havlu ve i¢
camagirlarinin ortalikta birakilmasi, Yemekhane malzemelerinin yatakhaneye ¢ikarilmasi, ayakkabi ve terliklerin
ortalikta birakilmasi yasaktir.Kurallara uymayan 6grencilerle ilgili gerekli disiplin iglemi yapilacaktir.

14.Dolabinin kilitlenmesi durumunda anahtarin bir yedegi mutlaka idareye teslim edilecektir.

15.0grenciler okul ydnetimince kendine verilen ranzada yatacak, verilen dolabi kullanacak ve bunlarin yerlerini
degistirmeyecektir Dolap ve ranza tanitim kartlar ilgili yerlerde olacaktir, hicbir zaman yerleri degistirilmeyecek ve
yerinden ¢ikarilmayacaktir.

16. Bagkasina ait ranza, dolap vb. kisisel esyalarin kullanilmasi yasaktir. Her sabah nevresim takiminin temiz ve
katlanarak diizenli tutulmasi, en fazla 15’er giin arayla yikanmasi,perdelerin temiz ve usuliince kullanilmasi, aksam
saatlerinde perdenin ¢ekili olmasi zorunludur.

17.Yatakhaneye her ne suretle olursa olsun resim, afig ve yazi asilmasi, uygunsuz dergi (ideolojik veya gayri ahlak?)
ve gazetelerin yatakhanede veya dolapta bulundurulmasi, herhangi bir parti veya grubun disiince ve goriislerini
yansitacak amblem veya sembollerin duvarlara, dolaplara asilmasi veya bulundurulmasi yasaktir.

18. Yatakhanede sessiz olunmali ve ses, s6z ve davranislarla kimse rahatsiz edilmemeli, yatakhane ara¢ ve
gereclerine zar vercek davraniglarda bulunulmamalidir. Yatakhane malzeme ve tefrisatina zarar veren 6grenci hem
bu zararin tazmini yoluna gider hem de bundan dolay1 sorumlu tutulur.

19. Valizler yatakhanede degil valiz odasinda olacaktir.

Pansiyonda Barinma

Milli Egitim Bakanhgina Baglh Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeliginin
35 inci maddesinin birinci fikrast hiikmii sakli kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlikca izin verilenler, yatili égrenciler ve
gorevli olduklar giinlerde belletici veya nobetgi belletici ogretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen édgrenciler, égrencilerden sorumlu olan
gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-ogretim faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagh olarak
okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden hesaplanan
bedelini odemek kaydyla gecici olarak barindirilabilir.

Okul miidiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya okulu zZiyaret eden yatili
ogrenci velileri iki giinii gecmemek iizere, Ogrencilerin barindiklari mekdnlardan bagimsiz olacak sekilde okul
pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.



Ogrencilerin, ihtiyac halinde, yariyl ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindirdmalarina ve pansiyon hizmetlerinden
yararlandirilmalarina devamedilir.

Yaryil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden égrencilerden barinma ihtiyaci olan
giindiizlii veya parali yatili égrenciler, okul pansiyon iicretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik
maliyeti iizerinden hesaplanan bedelini odemek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandwrilir.

Pansiyonda kalacak dgrenci sayisinin elliden az olmast halinde okul miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir ay énce bu
ogrencilerin listeleri, il veya ilce yatililik ve bursluluk komisyonuna génderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu
ogrencilerin barinmalart ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar: saglanir.

Ogrencilerin yariyl ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilce yatililik ve bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara
gore yiiriitiiliir.

Etiitler

1.Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri amaciyla diizenlenmis bir ders etkinligidir.
Etiitlerin etkili olarak yapilmasi i¢in,68rencilere Ogretim yili1 basinda Etiit yapma kurallar1 aciklanacak; daha sonra
nobetci 6gretmenler ile 6grencilerin Sorumluluklar: bildirilecektir.

2.Etiitlere katilim zorunludur. Raporlu ve 6zel durumu olan 6grenciler idarenin izni, ndbetgi 0gretmenin bilgisi
dahilinde etiitlere katilmaz.

3.Etiitler,pansiyondan sorumlu Miidiir Yardimcisinin belirledigi etiit yerlesim planina gore yapilir.Zorunlu olmadikga
etiit salonu degistirilmez

4.Etiit saatleri i¢ yonergede belirlendigi sekliyle uygulanir. Nobetci 6gretmen etiit yoklamasini alir.

Yoklamaya geg¢ kalan veya etiide girmeyen dgrenci mazeretini ndbet¢i 6gretmene iletir, ndbet¢i 6gretmen mazeretin
durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda ya rapor diizenler ya da mazeretini kabul eder.

Mazeretsiz etiide gec kalan veya girmeyen 6grenci okulda dersine girmemis gibi kabul edilir ve

buna Gore disiplin kuruluna sevk edilir.

5.Universite smavlarma hazirlanmak, ddev yapmak ve kitap okumak igin etiitlerinden sonra Belletici Nobetci
Ogretmenden izin almak sart1 ile ¢aligmalarina devam edebilecektir.

6.Etiit boyunca yatakhanelere giris yasaktir.Etiit sirasinda mutlaka telefonlar kapali tutulacaktir. Aksi tutum iginde
bulunan 6grencilerin telefonu alinip, okul idaresi tarafindan velilerine tutanakla teslim edilecek, konu ile ilgili veli
bilgilendirilecektir.

7. Etiitlere alinan dgrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle etiit salonunda bulunmalar1 saglanir.

ALTINCI BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanlig1 gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilerin alacag sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.
Pansiyon Ogrenci Baskani

Pansiyon 6grenci baskani biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger bagkanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, Onciiliik eder.

Etiit, yemekhane, yatakhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetci belletici 6gretmene yardimci olur.

Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasimin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi igin 8grencileri uyarir ve Ornek olur.
Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in oda baskanlarini denetl

Ogrencilerin isteklerini belletici ndbet¢i Ogretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir. Okul idaresinin
gerekli gordiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur

Giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina
bildirir

Bagkan, diizen ve isleyisle ilgili biitin yOnergelerin yiiriitilmesinden sorumludur. Bagkan belletici
Ogretmenlere ve miidiir yardimcisina karst sorumludur.



Oda Baskanlan

Odadaki 6grenciler tarafindan secilir.

Odalarin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir.

Odadaki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska odalardan 6grencilerin girmelerini Onler.

Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini saglar. Oda icerisinde
gelisigiizel asilmis ve konmus (havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, i¢ camasiri,

vb.)esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karst sorumludur.

Etiit Baskanlari;

Etiit stmfindaki 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon bagkaninin yardimcisidir.

Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Sinifta genel ahlak kurallarina aykir1 davranan 6grencileri nébetci belletici 6gretmene bildirir.

Etiit stnifina bagka siniflardan 6grencilerin girmesini engeller. Arkadaslarinin sessizlik i¢inde ¢alismalarini saglar.
Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinayr gosterir, arkadaslarina gerekli
uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri kapatir, elektrikleri sondiiriir, etiit
salonun kapisin1 kapatarak ayrilir.

Etiit bagkan1 gerekli gordiigii durumlari, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmen veya miidiir
yardimcisina bildirir.

Etiit bagkani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi baskan vekili Yiriitiir.

Etiit baskani, pansiyon bagkanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere okul yonetimine karst sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Izinler ve Ziyaretler Ile Ilgili Hususlar

Ogrencilere verilebilecek evci ve carsi izni gibi izinlerin ayrintis1 (verilis sekli, zaman1 vb.) ile ziyaretlere iliskin
hususlar bu boliimde yazilir.

1.Yatili 6grencilere ders yili icerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin uygun gérmesi halinde evci ve garst
izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiya¢ durumunda hafta i¢i evci veya carsi izni de verilebilir.

2.Persembe giinii yat yoklamasma kadar belletici veya ndbetgi belletici dgretmenler tarafindan evci ¢ikacak
Ogrencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan
e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan dgrencilerin girisleri yapilir.

3.Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon ndbet defterine iglenir.

4.Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda ¢ars1 izinleri vardir. Carsi
iznine ¢ikacak Ogrenciler, belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin gbzetiminde c¢arsi izin defterini doldurur.
Belletici veya nobetgi belletici dgretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliikk veri girisini gerceklestirir.
Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris yapacak ogrencilerin veli dilekgesi ile durumunu
belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ya da okul yonetimine bildirir.

5.0kul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda barian 6grenciler ile ziyaretgilerin goriismeleri
icin gerekli tedbirler almir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili beyan1 ve varsa mahkeme kararina uygun
goriistiirme saglanir.

6.11kdgretim seviyesindeki 6grencilerden hafta ici veya hafta sonu carsi veya evci iznine ¢ikacak olanlar yalmz velisi
veya vasisinin refakatinde veya velisi veya vasisinin yazili vekalet verdigi kisilerin refakatinde ve teslim imzasiyla
pansiyondan ayrilir ve belletmen 6gretmenin denetiminde pansiyona donis yapar.Orta 6gretim 6grencileri ise velinin
yazili beyan1 halinde yalniz olarak evci iznine ¢ikabilir.Carsi izinlerinde ise ancak belletmen veya nobetci 6gretmen
refakatinde izin verilir.



SEKIZINCI BOLUM
(Nobet Islerinin Diizenlenmesi Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi)
Nébetci Belletici Ogretmen Nobeti

1.Nobetei belletici 6gretmenlerin nobet saati 08.00’de baslar, ertesi giin saat 08.00’de biter.

2.Nobet bir dnceki nobetgi belletici 6gretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim alinir ve durum nobet
defterine yazilir.

3.Nobetgi belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine getirir.

Giinliik zaman ¢izelgesini titizlikle uygular.

4 Pansiyon YOnetmeligi geregi;

a)Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

b)Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak ve gerektiginde onlarin
calisma sirasinda derslerde karsilastiklar:

giicliiklerin ¢6ziimiine yardimci olmak,

¢)Ogrencilerin giinliik vakit ¢izelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken Direktifleri vermek,
d)Yemekhane ve yatakhanelerde Ggrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli bir sekilde
yemek yemelerini saglamak,

e)Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

Etiit aralarinda 6grencileri gbzetimi altinda bulundurmak,

Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

f)Hastalanan 6grencilerin durumunu ndbet¢i 6gretmen ve idarecilere bildirmek, 6grencilererefakat etmek,
g)Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan bu yonerge hiikiimlerine gore yiiriitiilmesini saglamak,
Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlari ile ilgilenmek,

h)Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin okul disina
¢ikarilmasini 6nlemek,

1)Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar yazmak,

1)Glindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde
hazir bulunmak,

j)Onemli disiplin olaylarinda okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen diger gérevleri yapmakla
sorumludurlar.

DOKUZUNCU BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi Islemleri

1.Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastirilmasi gerektiginde ambulans ¢agrilir.
Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis ulasim iicreti pansiyon biitgesinde ifade edilen 6denek kaleminden
karsilanir.

2.Refakat ig ve islemlerinin nasil yiiriitiilecegi; belletici, nobetgi belletici sayisi ve okulun

imkanlarina goére okul yonetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi igerisinde yer verilir. Veliye bilgi verilir,
gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3.Ogrencilerin kullanacag tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, ndbetci belletici dgretmen
veya varsa okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4.Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve is Giivenligi

[lgili mevzuata gére pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iligkin gerekli tedbirler alinir.



ON BIRINCI BOLUM

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirliklari

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda
yemekhanenin diizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢aligmalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar,
“Pansiyonlu Okullar icin Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi
uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist ya da gorevlendirilen
kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige
gore gergeklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve cay haric) olmak iizere acik biife kahvalti, 6gle ve aksam 6gilinlerinde en
az dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak {izere ara 6&iin verilir. Bu hizmet haftanin
her giinii gerceklestirilir.

Ogrencilerin Yemekhanede Uymasi Gereken Kurallari

1.Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu icin bu boliimde her 6grencimizin baskalarinin da
haklarmi gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve ndbet¢i dgretmenlere karsi saygil
olmak, intizam i¢inde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha giivenli ve
rahat yagayabilmemiz i¢in son derece dnemlidir.

2.Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak, biiyiiklere Saygi
gostermek esastir.

3. Yemek saatlerinde masalar1 kullanan 6grenciler o masanin temizliginden ve diizeninden sorumludurlar.
4.Yemekten sonra sandalyeler diizgiin bir sekilde birakilarak hizli bir sekilde yemekhane bosaltilir.

5.0grenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

7. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismima gecmezler.

6.Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, ilgili yonetmelik cergevesinde
malzemeye hasar verdigi tespit edilen 6grenciden zarari tazmin edilir.

7.Tim 6grenciler mutlaka sabah kahvaltisina katilacaktir

NOT: Zaman ¢izelgesi digindaki diger zamanlarda kesinlikle yemek verilmeyecektir. Zorunlu haller disinda bireysel
olarak istediginiz zaman yemek yenmeyecektir.

ON IKINCI BOLUM
Temizlik IslerininYaptirilmasi
Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore yaptirilir.

Temizlik Personeli

1.Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik,yariyil ve yaz tatili
planlaria gore en iyi sekilde yapar.

2.Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

3.Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici ndbet¢i 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gorevlerini yapar.
Temizlik Personelinin gorevleri sunlardir ;

1-Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.

2-Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

3-Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.

4-Ogrenciler kahvalti yapip okula gittikten sonra yatakhaneleri temizlemek.

5- WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢Op kovalarini bosaltmak.

6-Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.

7-Ogrencilerin dolaplarini belletici dgretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana uygun yerlesim var m?
Yasaklanmis madde var mi1? Kontrol etmek ve rapor etmek.

8-Ogrencilerin katlara ayakkabi ile ¢ikmalarini 6nlemek.

9-Ogrencilerin pis, kirli ve kokan ¢oraplarla ve terliksiz katlarda dolasmalaria mani olmak.

10-Kokulu ¢oraplarin dolaplarda, kalorifer petekleri ve cam 6nlerinde, yatak baslarinda bulundurulmasini énlemek.
11-Yatakhaneleri havalandirmak.

12-Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

13-Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin katlara ¢ikarilmasini 6nlemek.



Asc1 ve Ascl Yardimecisi

Ascimin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Pansiyonda ¢alisan as¢min gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak teblig edilir.

As¢inin gorevleri sunlardir:

1.As¢min yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmas1 zorunludur.

2.Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3.Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldigt gida  maddelerinin  bozulmadan  saklanmasini, hazirlanmasini ve yerinde kullanmasini
saglar.

5.Mutfaktaki ara¢ ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6.Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7.Giinliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelik™ esaslarina gore saklar.
8.Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

9.Glinliik dagitilacak malzemenin kalanini sayarak pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim eder ve tasarruf
tedbirlerine riayet eder.

10.Gorevlerinden dolayi belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi sorumludur.

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin dnceden pansiyon ydnetmeliginde belirtilen Ilgililer tarafindan
tartilarak ¢ikartilir ve uygun ortamlarda saklanir.

Cikarilan erzaklar asc1 ve asc1 yardimcilar tarafindan yikanip, temizlenir yemek yapimina hazir hale getirilir.

Sabah kahvaltisi as¢1 tarafindan 06.30°da hazirlanir.

Asc1 yardimcilar1 da gerekli hazirliklart saat 07.00’e kadar yaparlar. ( Ekmek dogranmasi- Servisin Hazirlanmasi
gibi.)

07.00’de kahvalt1 saati baslar, biitiin 6grencilerin saat 07.40’a kadar kahvalti yapmalar1 saglanir.

Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklariin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi as¢1 yardimeisi
tarafindan yapilir.

Belletici 6gretmen ve asci tarafindan tutanakla numunesi alinan yemekler 72 saat bekletilir.

Nobetci Ogrenciler

1.Pansiyonun disiplin ve diizenini saglamak, 6grencide sorumluluk bilincini kazandirmak amaci ile ilgili yonetmelik
hiikiimlerine gore 6grencilere ¢esitli ndbet gorevi verilir

2.Nobet listeleri, aylik olarak Ogrencilerin goérecegi uygun yere asilir. Nobet cizelgeleri ve kurallari, idarece
hazirlanir ve idarece degistirilir. Nobetci, nébet mahallinden izinsiz ayrilamaz.

3.Nobetgi, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina ve nobetgi 6gretmene karsi sorumludur.

5.Nobetei, yetkisini agan tavir ve tutumlarda bulunamaz

6.NoObet gereklerini yapmayan, ndbetine gelmeyen veya ndbetine geciken, ndbet mahallini izinsiz terk eden ndbetgi
ogrenci, disiplin kuruluna sevk edilir.

7.Nobetgi 6grenci, gorev ve sorumluluk alanlarindaki ariza ve olumsuzluklart oncelikle nobetci Ogretmene
gerektiginde idareye haber vermek mecburiyetindedir.

8.0da ndbet gorevini yapan 6grenci odadan en son ayrilir. Oda denetimlerinin yapildiginda, odada herhangi bir
eksiklik veya uygun olmayan bir durum tespit edildiginde; sorumlu o giinkii nobet¢i 6grencidir.

9.0da igerisinde elektrikli su 1siticis1 vb. araglar kullanilmaz. Kullanildig tespit edildiginde gerekli disiplin isleminin
yapilmasi i¢in okul idaresine bildirilir.

10.Pansiyon yatakhane bdliimiine, pansiyonda kalan O6grenciler disinda kimse giremez. girmesine araci olan
ogrenciler hakkinda islem yapilir.

11.0grenciler, dilek istek ve sikayetlerini mantikli ve genel ahlak kurallari gergevesinde isim yazmadan Dilek ve
Sikayet Kutusuna birakacaklardir. Istekler genel kurallar1 degistirmek yoniinde olmayacaktir.

DANISMA NOBETCi OGRENCI TALIMATI

1- Pansiyon girisinde bulunan danigmada bir 6grenci sabah 08.00'dan etiit saatine kadar ndbet tutar.

2- Nobetci 08renci pansiyona gelen ziyaretcileri ziyaret¢i defterine kaydederek goOriismenin ziyaretci
boliimiinde yapilmasini saglar. Ziyaretgilerin katlara ¢ikmasina miisaade etmez.

3- Hafta sonlar1 evci ¢ikan 6grencileri evci izin defterine kaydeder ve sayiyi belletici 6gretmene bildirir.

5- Ziyaretler hafta i¢i 08.00-18.30 arasi, Cumartesi ve Pazar giinleri; sabah 09.00,aksam 18.30'a kadar
yapilabilir.(Acil durumlar harig.)

6- Ogrencilere gelen telefonlart da anons ederek ilgili grencinin telefon goériismesinin danigmada
yapilmasini saglar.

9-Miidiir Yardimcisinin ve Nobetgi Belletici Ogretmenin verecegi diger gorevleri yapar



Cep Telefonu ve Bilisim Ara¢larinin Kullanilmasi

Kisi hak ve sorumluluklar bireysel olarak ele alinmamali, pansiyonda bulunan tiim &grencilerin kisi hak ve
sorumluluklarina saygi gostermek gerektigi unutulmamalidir.

1.0kul igerisinde ve pansiyonda bilisim araglari, ses ve goriintii kaydi yapma 6zelligi olan cep telefonu ve kamera ile
bilgi toplama, saklama, tasarlama, isleme, aktarma ve ¢ogaltmada kullanilan bilgisayar, internet, MP3 ¢alar, DVD,
CD, cagn cihaz1 ve benzeri araglarinin kullanimi yasaktir. Sadece telefon goriismesi yapilabilen cihazlar 6grenciler
tarafindan kullanilabilir.

2.Pansiyonda etiit saatlerinde , 23:00 - 07:00 saatleri arasinda telefonla goriismek kesinlikle yasaktir.

3.Bilisim araglart amacinin disinda kullanilmayacaktir. Bununla ilgili olarak, MEB Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi, ilgili hiikiimlerince Kinama, Okuldan kisa siireli uzaklastirma, Okuldan tasdikname ile uzaklastirma,
Orgiin egitim disina ¢ikarma cezasi islemi yapilir.

4. Etiit saatlerinde ve yatis saatinden sonra veli gorligmesi yapilmaz. Bu kuralin 6gretim yili basinda &grenci
tarafindan yakinlarina bildirmesi gereklidir.

5.Telefon goriismeleri uzun tutulamaz. Telefonlarda kiifiirlii ve yiiksek sesle etrafi rahatsiz edecek konusma
yapilmaz.

6.Cep telefonu ve bilisim araci olan 6grenciler, bunlar1 kullanirken derslerini aksatmamali ve baskalarini rahatsiz
etmemelidirler. Okul ¢ikis saatinden yatis saatine kadar ( etiitler haric) telefon kullanilabilir.

7.Bunun disindaki saatlerde telefon kullanmak kesinlikle yasaktir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda gerekli
disiplin iglemi yapilir.

Kilik - Kiyafet

1.Pansiyon 6grencileri ders saatleri iginde kilik kiyafet yonetmeligine tabidir.

2.Serbest zamanlarda ise toplumu rahatsiz edecek veya kamu diizenini bozacak sekilde giyinmezler.

3.0grenciler banyo ¢ikislarinda veya yatakhanede elbiselerini degistirirken etrafa rahatsizlik verecek sekilde
davranamazlar.

4.Yatak kiyafetleriyle,taytla veya sortlu sekilde etiide, yemekhaneye veya ortak kullanim alanlarina inemezler.
5.Hafta i¢inde yemekhanede, sabah kahvaltisi ve 6gle yemegi okul kiyafetiyle yenilmelidir.

6.Hafta ici ¢ars1 iznine ¢ikan ogrencilerin kiyafetleri, okulun egitim 6gretim yapilan giinlerinde giyilen kiyafetler
olacaktir.

Pansiyona Girerken

1.Glinliik ayakkabilar pansiyon girisinde ¢ikartilacak, her 6grenci ayakkabilarmi kendine ait ayakkabi dolabina
koyacaktir.

2.Glinliik ayakkabi harici ayakkabilar poset igerisinde dolabinin igerisine koyacaktir Pansiyon igerisinde ayakkabi ile
dolagilmayacaktir.

3.Kendine ait terligi, terlik dolabindan alarak pansiyon iginde terlik ile dolasacaktir. Tuvalet i¢in ayri terlik
kullanilacaktir

4.Tuvalet terlikleri ile pansiyonda dolasilmayacaktir. (Ortak renk tuvalet terligi) Haftada bir ayakkabilik temizlenir.

Camasir Yikanmasi

1.Pansiyonda hafta sonu evci iznine ¢ikmayan dgrencilerin ¢amasirlart pansiyon idaresinin belirledigi siraya gore
yikanacaktir.

2. Kirli ¢amagirlar ilgili personele verilecek, ¢amasir yikatma defterine islenecek,en fazla 3 giin iginde ilgili
personelden teslim alinacaktir.

3.Camasirlarin1 yetkili personele teslim etmeden ¢amasirhaneden ayrilan, yikattigi ¢amasiri almak i¢in 3 gilinii
geciren 6grencilerle ilgi gerekli i¢ yonergeye uymadiklari igin disiplin islemi yapilacaktir.

4 Nevresimler, yatak ve yastik kiliflar1 en fazla 15 glinde bir degistirilir, yikanir ve {itiilenir. Hafta sonu evci ¢ikanlar
nevresimlerini evde yikatir.

5.Camasirhanenin her zaman tertipli ve diizenli olmasi saglanir. Arizali makine ve arag, geregler zaman
kaybetmeden okul miidiirliigiine bildirilir.

6.1s ve islemlerde Is Saglig1 ve Giivenligi kurallarina riayet edilir.

7.Camagirhane sorumlusu personel gorevlerinde; okul idaresi ,pansiyon Midiir Yardimcist ,ndbetci
ogretmen ve belletici 6gretmene karsi sorumludur.



PANSIYON REVIR TALIMATI

1.Revir islemlerinde Okul hemsiresi(varsa) , pansiyon nobet¢i 6gretmeni, belleticiler ve okul idaresine
kars1 sorumludur.

2.0grencilerin receteli ilaglar1 ndbetgi 6gretmen gozetiminde revire birakilir.

3.Revirdeki ilk yardim malzemelerinin son kullanim tarihleri kontrol edilir.Tarihi ge¢mis malzemeler
revirden ¢ikarilir.

4.Revir her zaman tertip diizen ve temizligi saglanmig, kullanima hazir olmalidir.

5.Revirde yatan 6grencilerin kontrolii ,ilaglarin kullanimi ,yeme igme ve diger ihtiyaglarinin giderilmesinde
ilgili personel yardimci olmalidir.

6. Ogrenciye regetesiz hicbir ilag verilmemelidir.

7.Revir kullanilmadig1 zamanlarda emniyete alinarak kilitli tutulmalidir.

8-Revirde bulunan eksiklikler nobet¢i Ogretmenler ve yetkili personel tarafindan okul idaresine
bildirilmelidir.

9.0kul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi goriildiigiinde rahatsizlanan kisinin istirahati
saglanmal, kisi; yetkililer tarafindan sik sik kontrol edilmelidir.

Tuvalet Kullanimi

1.Tuvalete girmeden Once yatakhane terlikleri cikarilarak tuvalet terlikleri giyilir. Tuvalete corapla girilmez.
Konusulmaz, sarki — tiirkii sdylenmez. Bir sey yenilip i¢ilmez.

2.Tuvaletten ¢ikarken sifon ¢ekilir ve leke, pislik birakilmaz. Mutlaka tuvalet kagidi kullanilir.

3.Tuvaletten ¢iktiktan sonra eller sabunla yikanir. 4. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir.

5.Tuvalet musluklarindan saghik acisindan su igilmez. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir.Su israf
edilmemelidir.

6.Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

7.Tuvalet malzemelerine vb. alanlarina zarar verilmez.Zarar verenin kisisel olarak belirlenmesinin miimkiin
olmadig1 durumlarda tuvaletin bulundugu kattaki 6grenciler sorumlu tutulur

8.Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina, ndbetci 6gretmene ve idareye bildirilir.

Banyo Kullanim

1.Etiit saatleri ve ortak uygulamalar disinda her zaman banyo yapilabilir. 2.Haftada en az iki kez banyo yapmak
zorunludur.

3.Diger 6grencilerin ihtiyaglari i¢in su az kullanilir. Su israf edilmez 4.Banyoya girmeden dnce banyo terliklerinin
giyilmesi zorunludur. 5.Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

6.Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

7.Cikarken banyo temizlenir, igeride camasir birakilmaz. 8.Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

9.Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

Yatis
Gece zaman ¢izelgesine uygun yatilacaktir.
Sabah kalkinca 6ncelikle yataklar diizenlenecek yatagin iizerinde herhangi bir esya birakilmayacaktir.

CEVRE DUZENI

Bahgede ekili bulunan agaclar, ¢icekler siirekli bakimli halde bulundurulur.
Bahgede bulunan alanlar en ge¢ 7 giin araliklarla stiptiriiliir ve temizlenir.
Bahge tellerinin durumu kontrol edilir, gerekli tamiratlar yapilir.



Diger Hiikiimler

“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ve “I¢ Yénerge” hiikiimlerine aykiri davranan ve disiplini
bozan dgrenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her 6gretim yili ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi i¢in mutlaka okul miidiirii, pansiyon miidiir yardimcisindan
ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yénetmeligi’ndeki gorevleri ve “I¢ Yonerge”
yazili olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi bir yere astlir.

Hazirlayan
Medine SEZER
Miidiir Yardimcisi

UYGUNDUR
03.08.2022

Halil BONCUK
Okul Miidiirti



